Instructivo de trámite para designar apoderados aduanales, de conformidad con la regla 1.4.16.

	A. Personas físicas o morales.

	¿Quiénes lo realizan?
Las personas físicas o morales.

	¿Cómo se realiza?

Mediante escrito libre de conformidad con la regla 1.2.2.

	¿Dónde se presenta?

Ante la ACNA de manera personal o se envía a través del servicio de mensajería.

	¿Qué documento se obtiene?

Autorización para actuar como apoderado aduanal.

	¿En qué casos se presenta?

Cuando las personas físicas o morales deseen designar a sus apoderados aduanales.

	¿Qué procede una vez cubiertos los requisitos?

La AGA citará oportunamente al aspirante para que, previo pago de los derechos respectivos, a través del esquema electrónico e5cinco, a que hace referencia la regla 1.1.3., se presente a sustentar el examen de conocimientos que practiquen las autoridades aduaneras y un examen psicotécnico, en términos del artículo 168, fracción VII de la Ley. 

	¿Qué procede en caso de que no se acompañe a la solicitud la totalidad de los documentos requeridos?

No se tramitará la misma.

	¿Qué procede si el aspirante aprueba el examen de conocimientos?

Estará en posibilidad de presentar el examen psicotécnico. 

	¿Qué procede en caso de que el aspirante no apruebe el examen psicotécnico?

Podrá volver a presentarlo, siempre que hubiere transcurrido un plazo de seis meses, a partir de la presentación de dicho examen. 

	¿Cuándo otorgará la AGA la autorización de apoderado aduanal?

Una vez aprobados ambos exámenes, previo pago de derechos a través del esquema electrónico e5cinco, a que hace referencia la regla 1.1.3.


	Requisitos:

1.
La solicitud deberá estar firmada por la persona física o por el representante legal de la persona moral, en su caso y por el aspirante y cumplir además de lo dispuesto en los artículos 168 de la Ley y 191 de su Reglamento, con lo siguiente:

a)
Nombre, denominación o razón social de la empresa solicitante, así como el nombre de su representante legal, en su caso.

b)
Nombre completo, RFC y CURP del aspirante, así como el domicilio para oír y recibir notificaciones y su número telefónico.

c)
Establecer la aduana de adscripción en donde solicita operar.

d)
En el caso de haber sido apoderado aduanal, señalar el nombre completo, denominación o razón social de la persona física o moral para las que actuó con ese carácter y la fecha en que se revocaron las autorizaciones respectivas.

e)
El aspirante deberá manifestar bajo protesta de decir verdad, que no es servidor público, ni militar en servicio activo.

f)
El aspirante deberá manifestar que no tiene parentesco por consanguinidad en línea recta sin limitación de grado y colateral hasta el cuarto grado, ni por afinidad, con el administrador de la aduana de adscripción.

g)
La persona física o moral solicitante, deberá manifestar bajo protesta de decir verdad, que le consta que el aspirante goza de buena reputación personal.

2.
Asimismo, se deberá anexar a la solicitud la documentación siguiente:

a)
Copia certificada por notario o fedatario público del documento con el que acredite la personalidad jurídica con que se ostenta el representante legal de la empresa.

b)
Copia simple de la constancia de relación laboral del aspirante, pudiendo ser la del IMSS o del SAR.

c)
Copia certificada por notario o fedatario público del poder notarial otorgado por la persona física o moral, al aspirante.

d)
Copias certificadas por notario o fedatario público del título y cédula profesional, a nivel licenciatura, del aspirante, o su equivalente en los términos de la Ley de la materia.

e)
Constancia en original que acredite que el aspirante tiene experiencia en materia aduanera mayor de tres años.

	B.
Almacenes generales de depósito y las empresas de la industria automotriz terminal y/o manufacturera de vehículos de autotransporte, que cuenten con autorización de depósito fiscal.

	¿Quiénes lo realizan?

Almacenes generales de depósito y las empresas de la industria automotriz terminal y/o manufacturera de vehículos de autotransporte, que cuenten con autorización de depósito fiscal.

	¿Cómo se realiza?

Mediante escrito libre de conformidad con la regla 1.2.2.

	¿Dónde se presenta?

Ante la ACNA de manera personal o se envía a través del servicio de mensajería.

	¿Qué se debe pagar previo a la autorización?

Los derechos correspondientes, a través del esquema electrónico e5cinco, a que hace referencia la regla 1.1.3.


	¿Qué documento se obtiene?

Autorización de apoderado de almacén para los almacenes generales de depósito o para la industria automotriz terminal y/o manufacturera de vehículos de autotransporte, únicamente para realizar la extracción de mercancías que se encuentren bajo el régimen de depósito fiscal conforme lo previsto por el artículo 119 de la Ley.

	Requisitos:

a)
Nombre, denominación o razón social del almacén o empresa solicitante, así como el nombre de su representante legal.

b)
Nombre completo, RFC y CURP del aspirante, así como el domicilio para oír y recibir notificaciones y su número telefónico.

c)
En el caso de haber sido apoderado aduanal, señalar el nombre completo, denominación o razón social de la persona física o moral para las que actuó con ese carácter y la fecha en que se revocaron las autorizaciones respectivas.

d)
El aspirante deberá manifestar bajo protesta de decir verdad, que no es servidor público, ni militar en servicio activo.

e)
La persona moral solicitante, deberá manifestar bajo protesta de decir verdad, que le consta que el aspirante goza de buena reputación personal.

f)
La personas morales solicitantes, deberá manifestar en su solicitud que se responsabilizan ilimitadamente por los actos del apoderado del almacén.

g)
La solicitud deberá estar firmada por el representante legal de los almacenes generales de depósito y las empresas de la industria terminal automotriz y/o manufacturera de vehículos de autotransporte y por el aspirante a apoderado de almacén.

	¿Qué procede una vez se hayan cubierto todos los requisitos por parte de los almacenes generales de depósito y las empresas de la industria automotriz terminal y/o manufacturera de vehículos de autotransporte?

La AGA otorgará en un plazo no mayor a un mes, la autorización de apoderado de almacén.

	Disposiciones jurídicas aplicables:

Artículos 168 de la Ley, 191 del Reglamento, reglas 1.2.2., 1.1.3. y 1.4.16.


