Instructivo de trámite para autorización de agentes aduanales sustitutos, de conformidad con la regla 1.4.11.

	¿Quiénes lo realizan?

Los Agentes Aduanales que no se encuentren sujetos a procedimiento de suspensión, cancelación o extinción de su patente o aquellos que hubieran solicitado autorización para suspender voluntariamente sus actividades.

	¿Cómo se realiza?

Mediante escrito libre de conformidad con la regla 1.2.2., con la firma autógrafa del Agente Aduanal, así como de la persona que propone para ser designado como sustituto.

	¿Dónde se presenta o envía la documentación?

Ante la ACNA de manera personal o a través del servicio de mensajería.

	¿Qué documento se obtiene?

Autorización de agente aduanal sustituto.

	¿En qué caso se presenta?

Cuando el agente aduanal se encuentre interesado en obtener la autorización de su agente aduanal sustituto.

	¿Qué procede cuando los datos o documentación estén incompletos o presenten inconsistencias?

La ACNA, podrá dar aviso al agente aduanal vía correo electrónico de esta circunstancia, a la dirección que, en su caso, haya indicado en su solicitud, a efecto de que las subsane presentando un escrito. Asimismo, podrá dar a conocer vía correo electrónico la fecha en que el agente aduanal deberá presentarse a ratificar o revocar la designación de su sustituto.

	¿Qué procede una vez cubiertos los requisitos por el agente aduanal?

La AGA notificará oportunamente al agente aduanal la fecha, lugar y hora, en que deberá presentarse para ratificar mediante acta la designación mencionada. El original del acta de ratificación deberá ser entregada al agente aduanal. 

	¿Qué procede en caso de que el agente aduanal decida revocar la designación que hubiera hecho de su sustituto?

Deberá comunicarlo a la autoridad mediante escrito libre que presente ante la ACNA, a fin de que dicha unidad administrativa le notifique al agente aduanal la fecha, lugar y hora para ratificar mediante acta la revocación presentada. Una vez efectuada la ratificación de la revocación, la designación quedará sin efectos y el agente aduanal estará en posibilidad de designar a otra persona física como su agente aduanal sustituto.

	¿Qué procede una vez exhibida la totalidad de los documentos?

La AGA citará a la persona designada como sustituto, para que previo pago de los derechos respectivos, a través del esquema electrónico e5cinco, a que hace referencia la regla 1.1.3., se presente a sustentar el examen de conocimientos y el examen psicotécnico, que se aplican a los aspirantes a agentes aduanales por parte de las autoridades aduaneras.


	¿Cómo se llevarán a cabo las evaluaciones de las personas designadas como sustitutos?

Se llevarán a cabo bimestralmente, aplicando de manera integral en un lapso de 3 días, el examen de conocimientos y el examen psicotécnico, el cual constará de dos etapas.

	Requisitos:

I.
Información y documentación que se deberá presentar para llevar a cabo la ratificación de la designación de agente aduanal sustituto:

Datos del agente aduanal:

1.
Nombre completo.

2.
Número de patente.

3.
Número de autorización para actuar ante aduanas adicionales, en su caso.

4.
RFC, CURP.

5.
Aduana de adscripción, aduanas adicionales autorizadas.

6.
Domicilio fiscal.

7.
Dirección de correo electrónico.

8.
Número telefónico de sus oficinas.

9.
Domicilio para oír y recibir notificaciones.


Datos de la persona que se designa como sustituto:

1.
Nombre completo.

2.
Domicilio particular.

3.
RFC, CURP.

4.
Dirección de correo electrónico.


Anexando a la promoción la siguiente documentación relativa a la persona propuesta:

1.
Copia certificada de su acta de nacimiento.

2.
Copia simple de la cédula de identificación fiscal o constancia de registro fiscal.

3.
Copia simple de su CURP.

4.
Curriculum Vitae.

II.
Documentación que deberá  presentarse, una vez que se hubiera llevado a cabo la ratificación de la designación de agente aduanal sustituto:

1.
Declaratoria formulada bajo protesta de decir verdad, en la cual se señale de manera textual lo siguiente:
a).
No haber sido condenado por sentencia ejecutoriada por delito doloso, ni sufrido la cancelación de su patente o autorización, en caso de haber sido agente o apoderado aduanal.

b).
No tener antecedentes penales.

2.
Tres cartas de recomendación en original, en las que conste que goza de buena reputación personal, señalando los datos generales del signatario.

3.
Constancia en original que acredite que cuenta con experiencia en la materia aduanera mayor de 3 años describiendo las funciones.

4.
Copia certificada por notario público, del título y cédula profesional o de su equivalente en los términos de la ley de la materia.

La fecha de formulación de la declaratoria y de las cartas referidas, no deberá ser mayor de tres meses anteriores a su exhibición ante la AGA.

	Disposiciones jurídicas aplicables:

Artículos 163, fracción VII y 163-A de la Ley y reglas 1.2.2. y 1.4.11.


