Instructivo H13H (Instructivo de tramite para prestar servicios de manejo, almacenaje y custodia de
mercancias de comercio exterior,-(Regla 2.3.1.))

Instructivo de tramite para prestar servicios de manejo, ==
almacenaje y custodia de mercancias de comercio exterior,

(Regla 2.3.1.) SAT

Ty Servic de
SHCI Adminlbrackdn Tributark

A. Concesion.

¢Quiénes lo realizan?
Personas morales constituidas conforme a las leyes mexicanas.

¢Coémo se realiza?
Mediante escrito libre de conformidad con la regla 1.2.2.

¢Dénde se presenta?
Ante la ACAJA dentro de los 30 dias siguientes a la publicacion en el DOF de la convocatoria.

¢Qué documento se obtiene?
Concesion para prestar los servicios de manejo, almacenaje y custodia de mercancias de comercio
exterior.

¢ Qué requisitos y condiciones se deben cubrir para obtener la concesion?
Los que se sefialen en las Bases de Licitacion.

¢En qué momento se emite laresolucién por la que se otorgue la concesion?
Una vez que se cumplan con los requisitos y las condiciones que se sefialen en las Bases y dentro del
plazo que se establezca en las mismas.

¢En donde se publica la concesién?
En el DOF y en dos periddicos de mayor circulacion en la Republica Mexicana, debiendo el interesado
cubrir los gastos originados por este concepto.

B. Autorizacion.

¢Quiénes lo realizan?

Personas morales constituidas conforme a las leyes mexicanas, asi como las Administraciones Portuarias
Integrales, constituidas en los términos del articulo 46 de la Ley Organica de la Administracion Puablica
Federal.

¢Cémo se realiza?
Mediante escrito libre de conformidad con la regla 1.2.2. o0 mediante la Ventanilla Digital.

¢Donde se presenta?
Ante la ACAJA o en la Ventanilla Digital.

¢Qué documento se obtiene?
Oficio de autorizacion para prestar los servicios de manejo, almacenaje y custodia de mercancias de
comercio exterior.

¢Cuando se presenta la solicitud para obtener la autorizacion?
En el momento que el solicitante cubra los requisitos correspondientes.

¢Cuando se emite la resolucién?

La AGA emitira la autorizacion correspondiente en un plazo no mayor a tres meses contados a partir de la
fecha de recepcion de la solicitud. Transcurrido dicho plazo sin que se notifique la autorizacién que
corresponda, se entendera que la resolucion es negativa en los términos del articulo 37 del Cédigo.
Cuando se requiera al promovente que cumpla los requisitos omitidos o proporcione los elementos
necesarios para resolver, el término comenzara a correr desde que el requerimiento haya sido cumplido.

Documentos que se deben anexar a la solicitud:
1. Copia certificada del acta constitutiva de la sociedad con los titulares que integran el capital social, en




7.

8.

la que se acredite un capital minimo pagado de $600,000.00 y, en su caso, las reformas a la misma,
en donde sean visibles los datos de inscripcién en el Registro Publico del Comercio. En el caso de que
la solicitud la presente una Administracién Portuaria Integral, debera acreditar un capital social minimo
pagado de $100,000.00.

Opinién positiva sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales.

Curriculum vitae de cada uno de los socios o integrantes del Consejo de Administracion, mencionando
la experiencia de por lo menos uno de ellos en la prestacion de los servicios de manejo, almacenaje y
custodia de mercancias de comercio exterior.

Programa de inversion presentado en sobre cerrado, el cual contendra dos juegos de planos impresos
y digitalizados en disco compacto en formato Autocad, en los que se identifique la superficie objeto de
la solicitud, las obras, instalaciones y/o adaptaciones, conforme a los lineamientos que emita la
ACEIA, asi como el monto en moneda nacional de la respectiva inversion. Respecto al equipo a
instalar, deberan precisar el nimero de unidades que lo integran, sus caracteristicas y, en su caso, su
ubicacién dentro de las areas que correspondan, asi como el valor unitario del equipo en moneda
nacional. Asimismo, deberan sefialar las etapas y los plazos en que se efectuaran las citadas
inversiones.

Copia certificada del documento con el cual se acredite el uso o goce del inmueble objeto de su
solicitud.

Escrito firmado por el representante legal de la empresa, mediante el cual manifieste bajo protesta de
decir verdad, que tanto la empresa como sus accionistas, cuentan con solvencia econdmica,
capacidad técnica, administrativa y financiera para la prestacion de los servicios. En su caso, se podra
presentar una certificacion del Presidente del Consejo de Administracion o del Administrador Unico de
la empresa solicitante, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que tanto la empresa como
Sus accionistas, cuentan con solvencia econdémica, capacidad técnica, administrativa y financiera para
la prestacion de los servicios.

Copia certificada de la documentacion con la cual se acredite la representacion legal de la persona
gue suscribe la solicitud, con poder para actos de administracion.

El comprobante de pago realizado a través del esquema electrénico e5cinco, a que hace referencia la
regla 1.1.3., con el que acredite el pago de derechos previsto en el articulo 40, inciso d) de la LFD.

Tratandose de las Administraciones Portuarias Integrales, constituidas en los términos del articulo 46 de la
Ley Organica de la Administracion Publica Federal, s6lo serd necesario anexar los documentos sefialados
en los numerales 1, 2, 3, 5, 6, 8 y 9 de este apartado.

Datos y documentos (requisitos) a cumplir cuando el tramite se efectie a través de la Ventanilla
Digital.

Datos:

1.

Manifestacién bajo protesta de decir verdad indicando que la persona moral y sus accionistas cuentan
con solvencia econOmica, capacidad técnica, administrativa y financiera en la prestacion de los
servicios de manejo, almacenaje y custodia de mercancias.

Manifestacion bajo protesta de decir verdad indicando que la persona moral cuenta con un capital
minimo pagado de $600,000.00 o bien de $100,000.00 para el caso de que la solicitud la presente
una Administraciéon Portuaria Integral.

Documentos (requisitos):

1.
2.

Opinidn positiva sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales.

Curriculum vitae de cada uno de los socios o integrantes del Consejo de Administracion, mencionando
la experiencia de por lo menos uno de ellos en la prestacion de los servicios de manejo, almacenaje y
custodia de mercancias de comercio exterior.

Programa de inversion el cual contendra planos digitalizados, en los que se identifique la superficie
objeto de la solicitud, las obras, instalaciones y/o adaptaciones, conforme a los lineamientos que
emita la ACEIA, asi como el monto en moneda nacional de la respectiva inversion. Respecto al equipo
a instalar, deberan precisar el nimero de unidades que lo integran, sus caracteristicas y, en su caso,
su ubicacién dentro de las areas que correspondan, asi como el valor unitario del equipo en moneda
nacional. Asimismo, deberan sefalar las etapas y los plazos en que se efectuaran las citadas
inversiones.




4. Documento con el cual se acredite el uso o goce del inmueble objeto de su solicitud.

5. Pago de derechos (el comprobante de pago realizado a través del esquema electrénico e5cinco, con
el que acredite el pago de derechos previsto en el articulo 40, inciso d) de la LFD).

Tratandose de las Administraciones Portuarias Integrales, constituidas en los términos del articulo 46 de la
Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal, Unicamente serda necesario dar cumplimiento a lo
sefialado en el numeral 2 del rubro de datos, asi como a lo indicado en los numerales 1, 3, 4 y 5 del rubro
de documentos.

¢Cuando se solicitala prérroga de la concesion o autorizacion para prestar los servicios de manejo,
almacenaje y custodia de mercancias de comercio exterior?

Por escrito, durante los dltimos tres afios de vigencia y por lo menos 90 dias naturales anteriores al
vencimiento de la misma, debiendo acreditar que se siguen cumpliendo los requisitos previstos para su
otorgamiento, asi como las obligaciones derivadas de la misma.

Disposiciones juridicas aplicables:
Articulos 14 y 14-A de la Ley, reglas 1.1.5.,1.2.2. y 2.3.1.




